ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DR. ANGELO AUGUSTO DA SILVA

REGULAMENTO INTERNO

PREAMBULO

O presente documento é um instrumento de regulacdo da vida interna da Escola
Bésica e Secundaria Dr. Angelo Augusto da Silva e da sua articulagio com a
comunidade envolvente. As normas de procedimento contidas neste regulamento
definem a natureza de cada um dos seus 6rgdos de gestdo e pedagdgicos, bem como
diversos aspectos do processo ensino aprendizagem, nomeadamente, os direitos e
deveres dos membros da comunidade escolar.

Com o Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 04 de Julho de 2006,
institui-se 0 Regime de Autonomia, Administracdo e Gestdo das Escolas, que atribui as
escolas a capacidade para tomar decisbes nos dominios estratégico, pedagogico,
administrativo, financeiro e organizacional, valorizando assim as suas entidades
préprias, de acordo com a diversidade dos seus alunos e do meio onde se insere. No
ambito das novas competéncias atribuidas pelo citado diploma, em Julho de 2006, este
Regulamento Interno foi aprovado em Conselho da Comunidade Educativa, apos
processo de revisdo tendo como principal preocupac¢do a sua harmoniza¢do com a nova
legislacdo. A revisdo efectuada, entre outras alteracOes, institui os 6rgdos de Conselho
da Comunidade Educativa e de Conselho Executivo, este ultimo equivalente a anterior
designacgéo de Direcgdo Executiva.

Pretende-se que este Regulamento seja um instrumento de construgcdo e
optimizacdo da vida escolar. Compete a toda a comunidade escolar conhecé-lo e zelar
pela sua observancia. Além disso, € um documento vivo, susceptivel de alteracdes que
resultem das mudancas do proprio sistema educativo e do meio onde a escola se insere.

Assim nos termos da legislacdo em vigor regulamenta-se o seguinte:
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PARTE | — DISPOSICOES GERAIS

Art° 1°
Objecto

O presente regulamento interno estabelece as regras relativas ao funcionamento,
Orgdos, servigos e direitos e deveres dos membros da comunidade escolar.

Art0 2°
Ambito de aplicagio

1. As disposicdes do presente regulamento aplicam-se a toda a comunidade
escolar da Escola Basica e Secundaria Dr. Angelo Augusto da Silva, também
conhecida por Escola da Levada.

2. O regulamento aplica-se também a todos aqueles que por qualquer motivo se
desloquem a escola.

Art0 3°
Interpretacdo e integracdo

A interpretacdo e integragdo do regulamento interno deverd ser feita de acordo
com as disposicGes legais vigentes mas atendendo a critérios de natureza
pedagogica.

Art.0 4°
Divulgacao

O regulamento interno esta disponivel na biblioteca da escola para ser consultado
e fotocopiado por toda a comunidade educativa.

Art.0 5°
Divulgacdo de informagdes
Todas as informacBes e actividades de complemento curricular, que sejam

consideradas importantes serdo dadas a conhecer, com quarenta e oito horas de
antecedéncia, atoda a comunidade escolar da seguinte forma:

a) Aos alunos, através da sua afixacdo nos placards que se encontram nos
corredores da escola e em certos casos em comunicados lidos as turmas durante
as aulas;

b) Aos professores e pessoal ndo docente através da sua afixacdo nos placards das
salas de professores e funcionarios.
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PARTE Il - INSTALACOES E REGIME DE FUNCIONAMENTO
DA ESCOLA

SECCAO | - INSTALACOES

Art.° 6°
Localizacdo

A escola situa-se no Caminho do Comboio, 61-C, freguesia de Santa Luzia, no
Funchal.

Art° 7°
Acesso a escola

O acesso a escola faz-se pelas duas portas existentes no Caminho do Comboio
depois de cumpridas as formalidades exigidas pelos funcionérios que se
encontrem a controlar as entradas no estabelecimento de ensino.

Art.° 8°
Instalacbes
1. A escola tem as seguintes instalacOes:
a) Salas de aula;
b) Salas de grupo de disciplina;
c) Salas de sessoes;
d) Ginasio;
e) Cantina;
f) Sala de professores com bar;
g) Salas de funcionarios;
h) Bar para alunos, professores e restantes funcionérios;
i) Parque de estacionamento;
j) Balnearios para alunos e alunas;
K) InstalacGes sanitarias;
I) Sala de recepcéo aos Encarregados de Educacao;
m) Duas salas de trabalho para Directores de Turma e professores;
n) Sala do Conselho Executivo;
0) Papelaria;
p) Reprografia;
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q) Arquivo;
r) Laboratdrios de Biologia/Geologia, Fisico-Quimica e Construcdo Civil,
s) Salas de informética;
t) Biblioteca;
u) Oficina de marcenaria;
v) Oficina de alvenaria;

w) Instalagdes Desportivas: pavilhdo gimno-desportivo, quatro campos, uma
piscina;

X) Servigos Administrativos e Servigos da Acgdo Social Escolar

Art0 9°
Cedéncia de instalacfes

1. A escola pode ceder espagos temporariamente, a titulo oneroso ou gratuito, a
entidades exteriores a escola.

2. A decisdo sobre a cedéncia das instalagdes compete ao Conselho Executivo
que decide tendo em conta os interesses da escola.

Art.° 10°
Servicos abertos ao publico
1. A escola tem 0s seguintes servigos abertos ao publico:
a) Servicos Administrativos para alunos, professores e funcionarios;
b) SASE ( Servigo de Acgéo Social Escolar ).
2. O SASE presta apoio socio-econémico aos alunos de acordo com a lei.

3. Os Servicos Administrativos e 0s SASE estéo abertos ao publico das 10h 00 as
16h 45.

Art2 11°
Servicos reservados a comunidade escolar
Os seguintes  servicos podem ser utilizados pela comunidade
escolar:
a) Cantina;
b) Biblioteca;

c) Bar da sala de professores;
d) Bar dos alunos;

e) Reprografia;

f) Papelaria;

g) Oficina de aprendizagem.
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Art.0 120
Bar dos alunos

1. O bar esté aberto ao publico das 8h00 as 18h00 compreendendo um periodo de
encerramento entre as 13h 40 e as 14h 00.

2. O fornecimento dos produtos existentes no bar depende de pré-pagamento.

Art.013°
Bar dos professores
1. O bar esta aberto das 7h 45m as 16h 45m.

Art.0 14°
Cantina

1. Os alunos, pessoal docente e ndo docente tém acesso a cantina em condicgdes de
igualdade excepto no preco das refeicdes.

2. As senhas devem ser adquiridas de véspera na SASE ou no proprio dia, até as
10h 00, acrescidas de uma multa.

3. As ementas para a semana sdo afixadas até a sexta-feira na porta da cantina, no
SASE e na sala de professores

Art.° 15°
Pargue de estacionamento

1. O parque de estacionamento da escola destina-se aos professores e outros
funcionérios da escola.

2. Os alunos com motorizadas ou motociclos podem entrar e sair pelo portdo sul e
estacionar o seu veiculo no local destinado para o efeito.

3. O parque esta aberto entre as 7h00 e 21h00.

Art.° 16°

Biblioteca
1. A biblioteca destina-se a todos os elementos da comunidade escolar.
2. O horario de funcionamento é das 8h00 as 18h00.



ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DR. ANGELO AUGUSTO DA SILVA

Art.017°
Sala de audiovisuais.

1. A requisicdo do material é feita, pelos docentes, através do preenchimento de
impresso préprio e com a antecedéncia de 48 horas.

2. O horério de funcionamento é das 8h00 as 18h00.

Art.018°
Reprografia

A reprografia funciona das 8h00as 17h00 e o material a fotocopiar devera ser
entregue com a antecedéncia de 48 horas.

Art.0 19°
Papelaria
1. A papelaria vende material a professores e alunos da escola.

2. O horario de funcionamento da papelaria é das 8h45 as 12h00 e das 13h00 as
16h45.
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SECCAO Il - FUNCIONAMENTO DAS AULAS

Art.° 20°
Turnos

As aulas funcionam em dois turnos:

=

- turno da manha com o horario das 8h00 as 13h00;
- turno da tarde com o horério das 13h15 as 18h15.

Art.2 21°
Duracéo das aulas
As aulas funcionam em blocos de 90 minutos e aulas de 45 minutos.

Num bloco de 90 minutos, a auséncia a 45 minutos ndo implica a néo
permanéncia no restante tempo.

3. Apds cada bloco de 90 minutos, existe um intervalo de 15 minutos.

Os intervalos de 15 minutos sdo as 9h 30, 11h 15, 14h 45 e 16h 30.

Art. 2220
Inicio e fim das aulas

O inicio de cada aula é assinalado por um toque de campainha seguido de um
novo toque apds 0s 10 minutos nos primeiros tempos de cada turno e 5 minutos
nos restantes tempos lectivos.

O professor é o primeiro a entrar e o Gltimo a sair da sala de aula.

Os alunos s6 podem entrar e sair da sala de aula devidamente autorizados pelo
professor.

Art.0 23°
Tolerancia

Nos primeiros tempos lectivos de cada turno ha uma tolerancia de 10 minutos e
de 5 minutos nos restantes tempos lectivos.

Apds o periodo de tolerancia, os alunos podem assistir a aula mas o professor
pode marcar falta de presenca.

O professor deve permitir sempre a entrada do aluno na sala apos a tolerancia.

Art.0 240
Livro do ponto

O livro do ponto é levado a sala pelo funcionario competente que o entrega ao
professor e este no fim da aula entrega-o ao funcionério.
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2. Os alunos ndo devem mexer no livro do ponto.

Art.2 25°
Horérios
1. Na elaboracéo dos horérios dos alunos deve atender-se aos seguintes critérios:
a) Nao atribuicdo de mais de seis tempos lectivos seguidos;

b) Atribuicdo de um méximo de oito tempos lectivos, alternando aulas
tedricas com aulas praticas;

c) Duas manhés ou duas tardes livres.
2. Na elaboracdo dos horarios dos professores deve atender-se aos seguintes
critérios:
a) Distribuicdo equilibrada dos tempos lectivos e niveis;
b) Preferéncias indicadas pelo professor;
c) Atribuicdo de um maximo de trés niveis.
3. Os horérios dos professores sdo distribuidos respeitando a seguinte ordem:
a) Professores do quadro de nomeacao definitiva;
b) Professores do quadro de zona pedagdgica;
c) Professores requisitados e destacados;
d) Professores provisorios.

4. O critério de atribuicdo de horarios aos professores € 0 da data de efectivacédo
e em caso de empate a classificagéo profissional, o tempo de servico e a idade,
respectivamente.

Art.% 26°
Constitui¢do das turmas

1. Na constituicdo das turmas deve observar-se, na medida do possivel, os
seguintes critérios:

a) A idade dos alunos;
b) As opgdes dos alunos;

c) Uma distribuicdo equilibrada dos alunos com dificuldades de
aprendizagem, problemas disciplinares e repetentes;

d) Manter as turmas do ano lectivo anterior;

e) Uma media de 20-25 alunos por turma, conforme as orienta¢Bes anuais
da Direccdo Regional de Educacéo e que variam de ciclo para ciclo.
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SECCAO 11l - FUNCIONAMENTO DAS INSTALACOES DESPORTIVAS

Art° 27°
Pavilhdo

1. Os utentes do pavilhdo s6 deverdo permanecer na sua area de jogo
convenientemente equipados ou pelo menos com calcado apropriado.

2. Os alunos s6 deverdo permanecer no pavilhdo acompanhados pelo respectivo
professor, quando em aula, ou quando em actividades do desporto escolar por
um professor responsavel.

3. O equipamento existente no pavilhdo sé ai pode ser utilizado.

4. E proibido aos alunos a montagem e desmontagem do equipamento do
pavilhdo excepto se estiverem a ser orientados por um professor que pode pedir
a colaboracdo de um funcionario.

5. Para as aulas de ginastica devera ser utilizado o sector sul do pavilhdo (um
terco), visto l& se encontrar a arrecadacao do respectivo material.

6. N&o é permitido a realizacdo de jogos de futebol no interior do pavilhdo.

Art° 28°
Piscina

1. A utilizacdo da piscina é feita segundo o calendario aprovado pelo grupo de
Educacdo Fisica.

2. SO é permitida a entrada na dgua aos alunos que estejam convenientemente
equipados com fato de banho e touca, na companhia do professor e ap06s terem
feito uma pré-lavagem nos duches la existentes.

3. SO é permitida a permanéncia no “deck” da piscina aos alunos que
acompanhados do seu professor se encontrem convenientemente equipados.

4. Os alunos que, por motivos de saude ndo facam a aula, s6 poderdo permanecer
no “deck” com chinelas ou descalgos.

Art.° 29°
Campos exteriores

1. Os campos exteriores destinam-se a realizacdo das aulas de Educacdo Fisica e
competicdes do Desporto Escolar.

2. A realizacdo de outras actividades, desportivas ou n&do, deverdo ser
coordenadas com o Director das Instalagdes.

3. Quando estejam disponiveis, estes campos podem ser utilizados pelos alunos,
quer nos intervalos, quer nos feriados escolares, desde que o0 seu
comportamento ndo perturbe as aulas que estejam a decorrer noutros espacos.
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Art.° 30°
Balneérios

. Os balnearios das instalacfes desportivas sdo os balnearios A e B — Femininos
(1.° piso ), balneéarios C e D — Masculinos ( rés-do-chdo ) e Balneéarios E e F —
Masculinos e Femininos ( piscina ).

. E afixado na porta de cada balneéario as turmas que os utilizarao.

. Apenas estdo autorizados a utilizar os balnearios, os alunos das turmas que tém
Educacdo Fisica ou Desporto Escolar, conforme os mapas afixados a entrada
dos mesmaos.

. Para as aulas de natacdo, os alunos utilizardo os mesmos balnearios que Ihes
estdo distribuidos para as restantes aulas.

. Na utilizacdo dos balneérios observar-se-a o seguinte:

a) para cada aula, a abertura dos balnearios far-se-& 5 minutos antes do
toque de saida da aula anterior e encerrardo 5 minutos depois do toque de
entrada;

b) os objectos de valor dos alunos deverdo ser entregues a guarda do
funcionario de servigo no respectivo balneéario, caso contrario a escola
ndo se responsabiliza por qualquer desaparecimento.

. O professor deve terminar a sua aula 5 a 7 minutos antes do toque de saida de
forma a dar tempo a que os alunos tomem banho e cheguem atempadamente a
aula seguinte.

Art.° 31°
Material desportivo

. O material mdvel a utilizar nas aulas, dentro e fora do pavilhdo, sera sempre
requisitado pelo professor, aula a aula, ao funcionario de servigo na respectiva
arrecadacdo, ficando o professor responsavel pelo mesmo.

. Nao e permitido emprestar material desportivo aos alunos, excepto 0s
equipamentos quando em competicbes organizadas e em representacdo da
Escola.

10
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PARTE Ill — ORGAOS DA ESCOLA

SECCAO I- ORGAOS DE DIRECCAO, ADMINISTRACAO E GESTAO DA
ESCOLA

Art.0 32°
Orgaos de direccdo, administracdo e gestdo
A direccdo, administracdo e gestdo da escola compete aos seguintes 6rgaos:
a) Conselho da Comunidade Educativa
b) Conselho Executivo
c) Conselho Pedagdgico
d) Conselho Administrativo

SUBSECCAO | - CONSELHO DA COMUNIDADE EDUCATIVA

Art.0 33°
Definigéo
O Conselho da Comunidade Educativa é 6rgédo de participacéo e representacdo da

comunidade educativa, responsavel pela definicdo orientadora da actividade da
escola.

Art.° 34°
Composicéo
1. O Conselho da Comunidade Educativa € composto por vinte elementos:

a) Presidente do Conselho Executivo;
b) Presidente do Conselho Pedagdgico;
c) Nove professores;
d) Um representante da Educacao Especial,
e) Um representante dos cursos de Educacéo e Formacao;
f) Dois representantes do pessoal ndo docente;
g) Dois representantes dos pais e encarregados de educacéo;
h) Dois alunos do ensino secundario;
i) Um representante da autarquia local.

11
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Art.% 35°

Eleicdo dos representantes dos docentes e do pessoal nédo docente

1. A eleicdo dos representantes dos docentes e pessoal ndo docente no Conselho
da Comunidade Educativa € feita por sufragio secreto e deve obedecer ao
seguinte processo:

a)

b)

c)

d)
€)

f)

9)
h)

i)
)

Os processos eleitorais sdo desencadeados pelo Conselho Executivo
cessante até 90 dias antes do final do respectivo mandato, através de
aviso afixado na sala de professores e na sala dos funcionarios que
declara aberto o processo eleitoral e menciona as normas praticas do
processo eleitoral, locais de afixagéo das listas dos candidatos, dia, horas
e local da eleicéo;

O ndmero de candidatos a representantes do pessoal docente é de nove
efectivos e igual nimero de suplentes;

O numero de candidatos a representantes do pessoal ndo docente é de
dois efectivos e igual nimero de suplentes;

As listas devem ser assinadas pelos respectivos candidatos;

As listas sdo entregues até ao final do expediente do quinto dia util
antes do acto eleitoral ao Presidente do Conselho Executivo, que verifica
a sua legalidade e se conformes as assina e manda afixar no atrio da
escola, na sala de professores e na sala de funcionarios;

As mesas que presidem as assembleias eleitorais e aos escrutinios sdo
constituidas por um presidente e dois secretarios, eleitos
individualmente, através de voto secreto, em assembleia geral de
docentes, no caso da eleicdo para os representantes do pessoal docente e
em assembleia geral de pessoal ndo docente, no caso da eleicdo dos
representantes do pessoal ndo docente, convocadas pelo Presidente do
Conselho Executivo e realizadas com a antecedéncia de pelo menos dois
dias Uteis antes das eleicdes;

Tém capacidade eleitoral todo o pessoal docente e ndo docente que a
data da eleicéo estejam em exercicio efectivo de fungoes;

Os elementos que constituem as mesas referidas no nimero anterior néo
poderdo ser candidatos as eleicdes;

As eleicdes decorrerdo das 9h00 as 18h00;

A abertura das urnas serd efectuada perante a respectiva assembleia
eleitoral, lavrando-se acta, que sera assinada pelos componentes da mesa
e por um representante de cada lista concorrente.

2. Os resultados eleitorais sdo afixados logo apds a contagem dos votos.

12
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Art.% 36°
Eleicdo dos representantes dos pais e encarregados de educagédo

1. Os representantes dos pais e encarregados de educacdo no Conselho da

Comunidade Educativa sdo designados pela respectiva associacao.

2. Na falta de associacdo de pais e encarregados de educacdo, 0s representantes
sdo eleitos através de voto secreto, sendo convocada pelo Presidente do
Conselho Executivo assembleia eleitoral até 90 dias antes do final do mandato

do Conselho Executivo cessante.

3. Para o efeito, os pais e encarregados de educacdo sdo convocados pelo
Presidente do Conselho Executivo para uma assembleia geral, mediante
documento escrito entregue pelos directores de turma, com o objectivo de
comunicar as normas praticas do processo eleitoral, locais de afixacdo das
listas dos candidatos, dia, hora e local do escrutinio e eleger trés elementos,
presidente e dois secretdrios, que constituirdo a mesa que presidird a

assembleia eleitoral.

4. As listas concorrentes deverdo ser constituidas por um representante do Ensino
Basico e por um representante do Ensino Secundéario e sdo compostas por dois

efectivos e dois suplentes.

5. As listas, rubricadas pelos candidatos, deverdo ser entregues até cinco dias
uteis antes das elei¢fes ao Presidente do Conselho Executivo que verifica a sua
legalidade e se conformes a lei as assina e manda afixar no atrio principal e no

bar dos alunos.

Art.° 37°
Eleicdo dos representantes dos alunos

1. O representante dos alunos no Conselho da Comunidade Educativa é designado

pela Associacdo de Estudantes.

2. Na falta de associacdo de estudantes, os representantes séo eleitos através de
voto secreto sendo convocada pelo Presidente do Conselho Executivo
assembleia eleitoral até 90 dias antes do fim do mandato do Conselho

Executivo cessante.

3. Para o efeito, é convocada pelo Presidente do Conselho Executivo uma
assembleia geral de alunos, mediante documento escrito a ser lido as turmas e
afixado no atrio e bar da escola, com o objectivo de comunicar as normas
praticas do processo eleitoral, locais de afixacdo das listas de candidatos, dia,
hora e local do escrutinio e eleger trés alunos do ensino secundario, presidente

e dois secretarios que constituirdo a mesa que presidira a assembleia eleitoral.

4. As listas s6é podem apresentar como candidatos alunos do ensino secundario e

sdo compostas por um efectivo e um suplente.

5. As listas, rubricadas pelos candidatos, deverdo ser entregues até cinco dias
uteis antes das elei¢Bes ao Presidente do Conselho Executivo que verifica a sua
legalidade e se conformes as assina e manda afixar no atrio principal e no bar

da escola.

13
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6. As eleicdes decorrerdo das nove horas as dezoito horas.

7. A abertura das urnas sera efectuada perante a respectiva assembleia eleitoral,
lavrando-se acta, que serd assinada pelos componentes da mesa e por um
representante de cada lista concorrente.

8. Se no decurso do mandato do Conselho da Comunidade Educativa os
representantes eleitos perderem a qualidade que determinou a sua elei¢do, ndo
existirem suplentes ou associacdo de estudantes, o Presidente do Conselho
Executivo convocara novas eleicdes para a eleicdo dos representantes em falta,
que ocupardo o cargo até ao fim do mandato do Conselho da Comunidade
Educativa.

Art.° 38°
Representante da autarquia local

O representante da autarquia local é designado pela Camara Municipal do
Funchal, podendo esta delegar tal competéncia na Junta de Freguesia respectiva.

SUBSECCAO Il - CONSELHO EXECUTIVO

Art.0 39°
Definigéo
1. O Conselho Executivo € constituida por um presidente e quatro vice-
presidentes.

2. O Conselho Executivo € o 6rgdo de administracdo e gestdo da escola nas areas
pedagdgica, cultural, administrativa e financeira.

Art.2 40°
Assessoria do Conselho Executivo

Caso se justifique, o Conselho Executivo podera nomear assessores para apoio ao
desenvolvimento das suas competéncias.

Art.0 41°
Assessoria Juridica
1. A Assessoria Juridica apoia 0s 0rgdos de gestdo em matérias de natureza
juridica.
2. Compete a Assessoria Juridica:
a) Apoiar o Conselho Executivo em matérias de natureza juridica;

b) Prestar aos directores de turma toda a informacéo sobre o procedimento
disciplinar dos alunos;

14
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c) Colaborar com os directores de turma na realizacdo dos processos
disciplinares;

d) Participar na elaboracdo do regulamento interno;

e) Promover, em colabora¢do com a Comissdo de Formagdo Permanente,
formacdo em areas de interesse para a comunidade escolar.

SUBSECCAO IIl - CONSELHO PEDAGOGICO
Art.0 42°
Definigéo
O Conselho Pedagogico € o 6rgdo de coordenacdo e orientacdo educativa da
escola.

Art.°43.°
Composicéo
O Conselho Pedagdgico é composto por:
a) Presidente do Conselho Executivo;
b) Presidente do Conselho da Comunidade Educativa;
c) Coordenador do Departamento de Linguas;
d) Coordenador do Departamento de Ciéncias Humanas e Sociais;

e) Coordenador do Departamento de Ciéncias Exactas, Naturais e
Tecnoldgicas;

f) Coordenador do Departamento de Expressoes;
g) Representante dos Orientadores Pedagogicos;
h) Coordenador do Segundo Ciclo;

1) Coordenador do Terceiro Ciclo;

j) Coordenador do Ensino Secundario;

k) Coordenador da Comisséo de Formacdo Permanente do Pessoal Docente
e ndo Docente;

I) Coordenador do Ndcleo de Apoio Educativo;

m)Coordenador das Actividades de Enriquecimento Curricular (Animador
Cultural);

n) Coordenador do Curso de Educacdo e Formacao tipo sete;
0) Coordenador do Curso de Educagéo e Formagdo tipo dois;

p) Representante do Servigo de Apoio Psicoldgico e de Orientacdo Escolar
e Profissional;

q) Um representante da Educacdo Especial;
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r) Presidente da Associagéo de Estudantes;
s) Um representante do pessoal ndo docente;
t) Representante dos Encarregados de Educagéo;

SUBSECCAO IV - CONSELHO ADMINISTRATIVO

Art.0 44°

Definigéo
O Conselho Administrativo € o 6rgdo deliberativo em matéria administrativo-
financeira da escola.

Art.% 45°
Composicéo

1. O Conselho Administrativo é composto pelo Presidente do Conselho
Executivo, pelo Chefe de Departamento e por um dos vice-presidentes do
Conselho Executivo para o efeito designado pelo Presidente do Conselho
Executivo.

2. O Conselho Administrativo é presidido pelo Presidente do Conselho
Executivo.

SECCAO Il - ESTRUTURAS DE GESTAO INTERMEDIA

Art.° 46°
Definigéo
As estruturas de gestdo intermédia colaboram com o Conselho Pedagdgico e com

0o Conselho Executivo para assegurar o acompanhamento eficaz do percurso
escolar dos alunos na perspectiva da promocéo da qualidade educativa.

Art.0 47°
Composicgéo
1. S&o estruturas de gestdo intermédia:
a) Departamentos Curriculares;
b) Delegados de Disciplina;
c) Representantes de Disciplina;
d) Directores de Turma;
e) Coordenacéo do Segundo e Terceiro Ciclos;
f) Coordenacéo do Ensino Secundario;
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g) Direccdo do Curso Educacdo Formacao;

h) Direccdo de InstalacGes Desportivas;

i) Direcgdo de Instalacdes Informaticas;

j) Direccao de InstalacBes de Biologia/Geologia;

k) Direcgdo de Instalagdes de Fisico-Quimica;

I) Direccdo de Instalacdes de Construcédo Civil;

m) Orientacdo Pedagdgica;

n) Comissdo de Formacao Permanente de Pessoal Docente e ndo Docente;
0) Coordenacdo do Nucleo de Apoio Educativo;

p) Coordenacdo do Nucleo das Actividades de Enriquecimento Curricular;
q) Coordenacéo da Biblioteca;

r) Coordenacdo dos Planos de Acompanhamento;

s) Coordenacio da Area Projecto;

t) Coordenacéo do Desporto Escolar,

u) Tutor do Absentismo;

2. O Conselho Executivo podera criar outras estruturas de gestao intermédia em
funcdo do projecto educativo da escola.

Art.% 48°
Departamentos Curriculares

1. A articulacgdo curricular é assegurada por Departamentos Curriculares.
2. Os Departamentos Curriculares sao:

a) Departamento de Linguas;

b) Departamento de Ciéncias Humanas e Sociais;

c) Departamento de Ciéncias Exactas e da Natureza e Tecnoldgicas;

d) Departamento de Expressoes;

3. A Coordenagdo de cada Departamento Curricular é assegurada pelo
Coordenador de Departamento Curricular que, para além das competéncias
definidas na lei, Ihe compete:

a) Convocar as reunides do Departamento Curricular na sequéncias das
reunides do Conselho Pedagdgico;

b) Convocar outras reunides sempre que se justifique.
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Art.% 490
Delegados de Disciplina

1. A coordenacdo de cada disciplina é assegurada pelo Delegado de Disciplina
sempre que o0 nimero de professores que leccionem cada disciplina seja igual
Ou superior a trés.

2. Compete ao Delegado de Disciplina:
a) Coordenar a planificacdo das actividades pedagdgicas da disciplina;

b) Assegurar a participacdo dos professores na analise e critica da
orientacdo pedagogica;

c) Definir os critérios de avaliacdo dos alunos na disciplina;
d) Apoiar cientifico-pedagogicamente os professores da disciplina;

e) Orientar e coordenar os professores da disciplina, tendo em vista a sua
formacdo continua e permanente actualizacéo cientifico-pedagogica;

f) Propor aos 6rgdos de gestdo, o professor que deve assumir a direccdo das
instalaces proprias ou adstritas a respectiva disciplina;

g) Inventariar e organizar o material didactico e a documentagdo
pertencente a disciplina, desde que ndo haja Director de InstalacGes;

h) Coordenar a distribuicdo dos niveis a leccionar por cada professor no
ano escolar;

1) Reunir com os professores da disciplina uma vez por més e sempre que
se justifique.

3. O Delegado de Disciplina € eleito pelos professores do respectivo grupo
disciplinar.

4. O mandato do delegado de disciplina é de quatro anos.

Art.° 50°
Representantes de disciplina

1. A coordenacdo de cada disciplina é assegurada pelo representante da disciplina
quando o numero de professores que leccionem a disciplina seja inferior a trés.

2. Compete ao representante de disciplina:
a) Coordenar a planificacdo das actividades pedagdgicas da disciplina;

b) Assegurar a participacdo dos professores na andlise e critica da
orientacdo pedagogica;

c) Definir os critérios de avaliacdo dos alunos na disciplina;
d) Apoiar cientifico-pedagogicamente os professores da disciplina;

e) Orientar e coordenar os professores da disciplina, tendo em vista a sua
formacéo continua e permanente actualizacéo cientifico-pedagogica;
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f) Propor aos 6rgdos de gestdo, o professor que deve assumir a direccdo das
instalacdes proprias ou adstritas a respectiva disciplina;

g) Inventariar e organizar o material didactico e a documentagdo
pertencente a disciplina;

h) Coordenar a distribuicdo dos niveis a leccionar por cada professor no
ano escolar;

i) Reunir com os professores da disciplina uma vez por més e sempre que
se justifique.

w

. O representante de disciplina é eleito pelos professores do respectivo grupo
disciplinar.

4. O mandato do representante de disciplina tem a duracdo de quatro anos.

Art.° 51°
Directores de Turma
1. O Director de Turma é o professor que coordena as actividades da turma.
2. Para além das competéncias previstas na lei, compete ao Director de Turma:

a) Reduzir a escrito a averiguacdo sumaria na sequéncia de participacdo
disciplinar quando considere o comportamento participado grave ou
muito grave;

b) Acompanhar os alunos punidos com medidas educativas disciplinares
com vista a sua reinser¢do na comunidade escolar;

c) Colaborar com o Nucleo de Apoio Educativo e informar a turma da
calendarizacdo dessas actividades.

d) Remeter para o Nucleo de Apoio Educativo os alunos com dificuldades
de aprendizagens.

3. O Director de Turma é nomeado pelo Conselho Executivo de entre os
professores da turma.

4. O mandato do Director de Turma tem a duragdo de um ano.

Art.° 520
Coordenacéo do Segundo e Terceiro Ciclos

1. A articulacdo das actividades das turmas do Segundo e Terceiro Ciclos é
assegurada pelos respectivos coordenadores.

2. Compete aos coordenadores

a) A aplicacdo do Projecto Curricular de Escola na definicdo das linhas
orientadoras para a construcdo do Projecto Curricular de Turma;

b) A coordenacgéo das fungOes dos Directores de Turma, dos Coordenadores
de Planos de Acompanhamento e do Tutor do Absentismo, é assegurada
pelos Coordenadores de Segundo e Terceiro Ciclos.

3. Para além das competéncias definidas na lei, compete aos Coordenadores de
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Segundo e Terceiro Ciclos:
a) Colaborar na elaboracdo do Projecto Curricular de Escola;

b) Orientar os Coordenadores de Planos de Acompanhamento e o Tutor do
Absentismo no &mbito das suas funcdes;

c) Orientar os Directores de Turma na constru¢do dos Projectos
Curriculares de Turma e na organizacdo da ordem de trabalhos dos
Conselhos de Turma;

d) Apoiar os Directores de Turma na resolucdo de problemas e no exercicio
das suas funcgdes;

e) Informar os Directores de Turma sobre accdes de formagdo no ambito
das suas funcgoes;

f) Convocar reunides regulares com os Directores de Turma;

g) Elaborar o calendario das reunides semanais de Coordenagdo
Pedagogica;

h) Promover e propor medidas para a participacdo/envolvimento dos
Encarregados de Educacdo na Comunidade Escolar;

i) Apresentar, no Conselho Pedagdgico, uma analise dos resultados finais
de cada periodo;

J) Elaborar uma planificacdo anual das acc¢bes que irdo desenvolver, no
ambito das suas funcdes;

k) Elaborar um relatério final, especificando as suas linhas de acgdo, ao
longo do ano lectivo;

I) Elaborar fichas modelo, relativas & Coordenacdo de Ciclo, para serem
utilizadas pelos Directores de Turma.

4. Os Coordenadores do Segundo e Terceiro Ciclos sdo nomeados pelo Conselho
Executivo.

5. O mandato tem a duracdo de quatro anos.

Art.° 53°
Coordenacéo do Ensino Secundario

1. A articulagdo das actividades das turmas do Ensino Secundéario é assegurada
pelo Coordenador do Ensino Secundario.

2. Para além das competéncias definidas na lei, compete ao Coordenador do
Ensino Secundario:

a) Colaborar com os Directores de Turma na definigdo/actualizagéo da
estrutura do processo individual do aluno;

b) Organizar ac¢des de formagéo para orientacdo vocacional dos alunos;

c) Convocar reunides periédicas com os directores de turma, sempre que
se justifique;
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d)

e)
f)

9)

h)

n)

Colaborar com os directores de turma na resolugcdo de problemas
disciplinares;

Organizar acg¢des de formagdo de interesse para os directores de turma;

Prestar informacdes quanto ao percurso curricular dos alunos, situacfes
de exame, acesso ao Ensino Superior e saidas profissionais;

Coordenar com os directores de turma o processo de integracdo dos
alunos na vida escolar;

Desenvolver medidas com vista a criacdo de associacdo de pais e
encarregados de educacéo;

Promover medidas para a participacdo, para a integracdo e para o
envolvimento dos pais e Encarregados de Educacdo na comunidade
escolar;

Apoiar os Coordenadores da Area de Projecto e os Directores de
Curso;

Elaborar o calendério das reunides de Coordenacéo Pedagogica;

Apresentar no Conselho Pedag6gico uma analise dos resultados finais
de cada periodo;

Elaborar um relatério final, especificando as suas linhas de ac¢do, ao
longo do ano lectivo;

Reunir com os Delegados de Turma tendo como objectivo principal a
boa integracdo dos alunos na Comunidade Escolar.

3. O Coordenador do Ensino Secundario ¢ nomeado pelo Conselho Executivo.

4. O mandato do Coordenador do Ensino Secundario € de quatro anos.

Art.0 54°
Directores dos Cursos de Educacdo e Formacéo

1. O Director de Curso assegura a coordenacgéo técnico-pedagogica do curso.

2. Compete ao Director de Curso:

a) Conhecer a realidade dos alunos em todas as dimensdes (pessoal, social,
familiar, escolar);

b) Informar os Encarregados de Educacgéo das regras de funcionamento da
escola, das estruturas de apoio ao aluno e comunicar o dia e a hora de
atendimento;

c) Fornecer aos Encarregados de Educagdo, com regularidade, informaces
sobre a assiduidade, comportamento e aproveitamento escolar dos
alunos;

d) Desenvolver a articulacdo da actividade escolar do aluno com a familia e
0s Servicos Especializados de Apoio Educativo na prevencdo do
insucesso e abandono escolar;

e) Oferecer ao aluno possibilidades permanentes de dialogo, saber ouvir, ser
empético e manter uma atitude de cooperag&o;
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f) Organizar o dossié da Turma;
g) Efectuar e verificar o registo de faltas dos alunos;
h) Preparar e coordenar as reunides do Conselho de Turma;

i) Propor e discutir com os professores formas de actuacdo que favorecam o

sucesso dos alunos;

J) Recolher informacBes sobre o comportamento e aproveitamento dos

alunos;

k) Apoiar na programacdo e na coordenacdo das actividades em sintonia

com 0s objectivos propostos;

I) Acordar com os professores 0s procedimentos/instrumentos de

acompanhamento e avaliagéo dos alunos;
m) Elaborar as actas das reunides dos Conselhos de Turma;
n) Dialogar com os alunos sobre problemas decorrentes da sua vida escolar;

0) Resolver questdes/problemas surgidos, e/ou encaminha-los para 0s

6rgdos competentes;

p) Elaborar e organizar a Prova de Aptidao Profissional e respectiva matriz,
em observancia as normas do sistema de avaliacao e certificacao;

q) Elaborar o mapa de vigilancias de exame (horas, salas, professores

vigilantes);
r) Organizar e coordenar a Pratica Pedagogica e os estagios dos alunos;
s) Integrar o aluno no exercicio de uma actividade profissional;
t) Acompanhar o desenrolar dos estagios;

u) Avaliar o desempenho global do aluno (calcular a média profissional e

média escolar);
V) Verificar pautas, termos e fichas de registo individual dos alunos.
3. Os Directores de Curso sao nomeados pelo Conselho Executivo.
4. O mandato tem a duragdo de um ano ou dois consoante a durag¢ao do curso.

Art.% 55°
Direccdo das Instalacdes Desportivas

1. O Director das Instalagdes Desportivas € o professor que planifica a utilizacdo
dos espagos e equipamentos desportivos e zela pela sua conservagdo e

manutencao.

2. Poderda o IDRAM nomear um colaborador do Director das Instalacdes
Desportivas, funcionario do quadro de pessoal técnico-profissional, mediante
parecer favoravel da escola, com o objectivo de coadjuvar o Director das
Instalagbes Desportivas, nomeadamente para as areas da manutencdo das

instalacOes, do desporto federado e do desporto lazer.
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3. Compete ao Director das Instalagdes Desportivas:

a) Coordenar a utilizacdo das instalacGes desportivas, de acordo com a
orientacdo da escola e do IDRAM;

b) Orientar o pessoal afecto as instalacdes nas diferentes tarefas diarias;

c) Manter actualizado o inventario e os mapas de registo de utilizacdo das
instalacdes desportivas;

d) Propor ao Conselho Executivo as férias do pessoal afecto, ouvido o
IDRAM.

Art.° 56°
Direccéo das Instalagbes Informéticas

1. O Director das Instalacbes Informaticas assegura a administracdo das
instalacOes afectas as disciplinas de informaética.

2. Compete ao Director das Instalacdes Informaticas:
a) Planificar o modo de utilizagdo das instalacdes ;
b) Propor a aquisi¢do de material e equipamentos;
c) Criar e actualizar o plano a médio prazo das estruturas informaticas;

d) Acompanhar a actualizacdo do inventario a realizar pelo Operador de
Sistemas em relacdo ao Laboratorio de Informatica;

e) Rentabilizar os recursos informaticos dos laboratorios (salas 5) na escola
e zelar pela sua conservacgéo;

f) Definir “upgrades” e novas aquisicoes;

g) Elaborar o relatério a apresentar no final de cada ano lectivo ao Conselho
Pedagogico.

3. O Director das InstalagGes Informéticas deverd ouvir os professores do grupo
antes de tomar decisdes relacionadas com as competéncias previstas no n.° 2.

4. O Director das Instalaces Informaticas € nomeado pelo Conselho Executivo
apos consulta dos professores do grupo.

5. O mandato tem a duracéo de um ano.

Art.° 57°
Direccdo das Instalacdes de Biologia/Geologia

1. O Director das Instalagdes de Biologia/Geologia assegura a administragéo das
instalacdes afectas as disciplinas de Biologia e Geologia.

2. Compete ao Director das Instalagdes de Biologia/Geologia:
a) Efectuar a inventariacdo do material existente nas instalagdes;
b) Assegurar a manutencdo do material existente nas instalacoes;
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c) Fazer o levantamento das necessidades junto dos professores das
disciplinas;

d) Requisitar material sempre que seja necessario;

e) Ser responsavel pela organizacédo e catalogacdo do material existente nas
instalacgdes;

f) Actualizar o material existente.

3. O Director das Instalacbes de Biologia/Geologia é nomeado pelo Conselho
Executivo ap6s consulta dos professores de Biologia/Geologia.

4. O mandato tem a durac¢ao de um ano.

Art.0 58°
Direccéo das InstalacBes de Fisica e de Quimica

|

. O Director de Instalacdes de Fisica e de Quimica assegura a administracdo das
instalacdes afectas as disciplinas de Fisica e de Quimica.

N

. Compete ao Director de InstalacGes de Fisica e de Quimica:
a) Efectuar a inventariacdo do material existente nas instalagdes;
b) Assegurar a manutengdo do material existente nas instalagoes;

c) Fazer o levantamento das necessidades junto dos professores das
disciplinas;

d) Requisitar material sempre que seja necessario;

e) Ser responsavel pela organizacao e catalogacdo do material existente nas
instalacdes;

f) Actualizar o material existente.

3. O Director de InstalacBes de Fisica e de Quimica é nomeado pelo Conselho
Executivo ap6s consulta dos professores de Fisica e de Quimica.

4. O mandato tem a duracao de um ano.

Art.0 59°
Direccéo das Instalages de Construcéo Civil

1. O Director das instalacdes de Construcdo Civil assegura a administracdo das
instalacOes afectas as disciplinas de Praticas de Construcdo, Elementos de
Topografia, Tecnologias de Construcdo, Betdo Armando, Desenho de
Construcéo Civil, Planeamento e Estaleiros e Medigdes e Custos .

N

. Compete ao Director das instalagdes de Construcédo Civil:
a) Efectuar a inventariacdo do material existente nas instalagdes;
b) Assegurar a manutencdo do material existente nas instalagoes;

c) Fazer o levantamento das necessidades junto dos professores das
disciplinas;
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d) Requisitar material sempre que seja necessario;

e) Ser responsavel pela organizacdo e catalogacdo do material existente nas
instalacgdes;

f) Actualizar o material existente.

3. O Director das instalagdes de Construcdo Civil é nomeado pelo Conselho
Executivo apds consulta dos professores que ddo as disciplinas referidas no
namero um.

4. O mandato tem a duracdo de um ano.

Art.° 60°
Comissédo de Formagao Permanente de Pessoal Docente e N&do Docente

1. A Comissdo de Formacdo Permanente de Pessoal Docente e ndo Docente € a
estrutura que promove e dinamiza a formacgédo permanente dos professores e do
pessoal ndo docente no quadro da formacéo continua.

2. A Comissdo de Formacgdo Permanente de Pessoal Docente e Ndo Docente é
composta por um coordenador e dois elementos nomeados pelo Presidente do
Conselho Executivo.

3. Compete a Comissdo de Formacdo Permanente de Pessoal Docente e Nao
Docente:

a) Submeter a aprovacdo do Conselho PedagoOgico a proposta do plano
anual de formagé@o tendo em consideracdo as sugestdes apresentadas
pelas  disciplinas, 6rgdos de orientacdo educativa dos alunos e
funcionarios ;

b) Tomar as medidas necessarias a implementacdo das ac¢des de formacéo
expressas no plano anual de formagdo aprovado pelo Conselho
Pedagogico;

c) Apurar 0s recursos necessarios a realizacdo das acgdes de formacéo e dar
conhecimento aos organismos competentes com a devida antecedéncia;

d) Alargar as accOes de formacgdo a outros estabelecimentos de ensino se
considerar relevante;

e) Acompanhar e promover a avaliagdo de cada accéo realizada;

f) Solicitar a Direccdo Regional da Inovacdo e Gestdo Educativa a
validacdo das accOes de formacdo realizadas;

g) Proceder a avaliacdo da execucao do plano anual de formacéo e submeter
essa avaliacdo a parecer do Conselho Pedagdgico.

4. A Comissdo de Formacdo Permanente de Pessoal Docente e ndo Docente é
nomeada pelo Conselho Executivo.

5. O mandato tem a duracéo de quatro anos.
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Art.° 61°
Coordenador do Nucleo de Apoio Educativo

1. O Coordenador do Nucleo de Apoio Educativo assegura o desenvolvimento de
actividades de Apoio Pedagogico.

2. Compete ao Coordenador:

a) Coordenar a gestdo, 0 planeamento e a organizacdo do Nucleo de Apoio
Educativo, no que respeita ao dominio da informacdo e também nos
aspectos pedagdgico, administrativo e de pessoal,

b) Organizar e manter actualizado o inventario do material existente nas
instalacdes e zelar pela sua conservagéo;

c) Planificar o modo de utilizacdo das instalagcdes e propor a aquisi¢do de
novo material e equipamento, ouvidos os professores da sala;

d) Articular a sua actividade com os Coordenadores dos Planos de
Acompanhamento;

e) Elaborar um relatério de actividades a apresentar, no final de cada ano
lectivo ao Conselho Pedagdgico;

f) Representar o Ndcleo de Apoio Educativo no Conselho Pedagdgico.

3. A Coordenagdo do Ndcleo de Apoio Educativo faz-se em articulagdo com o
Conselho Executivo.

4. No Ndcleo de Apoio Educativo poderdo desenvolver-se outras actividades a
integrar no Plano Anual de Escola, em conformidade com o Projecto Educativo
de Escola.

5. O Coordenador é nomeado pelo Conselho Executivo.
6. O mandato tem a duracdo de um ano.

Art.° 62°
Nucleo de Actividades de Enriquecimento Curricular

1. O Ndcleo de Actividades de Enriquecimento Curricular é constituido pelo
Animador Cultural e pelos professores responsaveis pelos projectos de
complemento educativo, nomeadamente clubes, projectos, nicleos desportivos,
nucleo de expressoes artisticas, equipas multidisciplinares e Bufetes Saudaveis.

2. O Ndcleo das Actividades de Enriguecimento Curricular reine uma vez por
periodo e sempre que se justifique.

3. Compete ao Nucleo de Enriquecimento Curricular:

a) Promover actividades culturais e ludicas de interesse para a comunidade
escolar;

b) Promover a interligacdo entre os varios projectos de actividades néo
curriculares existentes na escola;
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c) Garantir a eficacia do circuito de comunicacdo entre os membros
responsaveis pelo desenvolvimento de projectos de complemento
educativo;

d) Assegurar a divulgacdo das actividades desenvolvidas e a desenvolver;
e) Proceder ao acompanhamento das actividades e avaliagdo dos resultados.

Art. 63°
Coordenacdo dos Planos de Acompanhamento

1. A Coordenacdo da Implementacdo dos Planos de Acompanhamento é
assegurada pelos Coordenadores dos Planos de Acompanhamento de 5°, 6°, 7°,
8° e 9° anos.

2. Compete aos Coordenadores dos Planos de Acompanhamento:

a) Colaborar com os Directores de Turma na actualiza¢do do perfil da turma
entregando-lhe os planos de acompanhamento;

b) Colaborar com os Coordenadores de Ciclo, no sentido de coordenarem a
marcacgdo dos apoios acrescidos na sala de estudo;

c) Reunir regularmente com o Director de Turma para informar-se sobre a
assiduidade dos alunos no apoio;

e) Convocar reunides trimestrais com os Directores de Turma para avaliar a
eficacia da execucdo dos planos;

f) Elaborar (apds a avaliagdo de cada periodo) um relatério de avaliagdo dos
planos, contendo propostas de reajustamento, quanto as modalidades de
apoio fora da sala de aula e medidas a realizar pelo aluno e Encarregado
de Educacdo.

3. Os Coordenadores dos Planos de Acompanhamento sdo nomeados pelo
Conselho Executivo.

4. O mandato tem a duragdo de um ano.

Art. 64°
Coordenacéo da Area de Projecto

1. O Coordenador da Area de Projecto define e implementa as linhas orientadoras
para o desenvolvimento da ac¢do dos docentes da Area de Projecto do Ensino
Bésico e Secundario.

2. Compete ao coordenador da Area de Projecto do Ensino Bésico:

a) Orientar os Pares Pedagdgicos da Area de Projecto quanto a sua accao
pedagdgica na sala de aula;

b) Orientar os Pares Pedagdgicos da Area de Projecto no sentido de
conseguirem a articulacdo com as outras disciplinas, nos Conselhos de
turma de Coordenacdo Pedagogica;

¢) Apoiar os Pares Pedagdgicos da Area de Projecto na planificacdo das
suas actividades e na resolucéo dos seus problemas;
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d) Realizar reuniGes trimestrais com os Pares Pedagdgicos para promover o
debate de questdes, nomeadamente a desmotivacdo dos alunos e
dificuldades sentidas no exercicio da sua ac¢ao pedagogica;

e) Fazer uma analise dos resultados finais de cada periodo e elaborar um
relatério, contendo propostas de combate ao insucesso;

f) Elaborar uma planificacdo anual, especificando as linhas de ac¢do a
desenvolver ao longo do ano lectivo;

g) Elaborar um relatério final sobre o trabalho realizado ao longo do ano
lectivo.

3. Compete ao Coordenador da Area de Projecto do Ensino Secundario:

a) Orientar e apoiar os docentes da Area de Projecto na planificacio das
suas actividades, na sua ac¢do pedagogica e na resolucao de problemas;

b) Elaborar uma planificagdo anual especificando as linhas de acgdo para o
ano lectivo e definir os critérios de avaliacdo e as competéncias a
desenvolver no ambito da disciplina:

c) Realizar reunides periddicas, pelo menos mensalmente, para coordenacéo
e acompanhamento das actividades;

d) Fazer uma andlise dos resultados finais de cada periodo e elaborar um
relatério;

e) Elaborar um relatério final sobre o trabalho realizado ao longo do ano
lectivo.

4. Os Coordenadores da Area de Projecto sdo nomeados pelo Conselho
Executivo.

5. O mandato tem a duracdo de um ano.

Art. 65°
Tutoria do Absentismo

1. O Tutor do Absentismo é a estrutura de gestdo intermédia que faz a mediagéo
entre a Escola e os Encarregados de Educacgéo e entre o aluno e o Conselho de
Turma. O seu plano de acc¢éo visa combater a falta de motivacéo, dificuldades
de socializacdo e integracdo na Comunidade Escolar.

2. Compete ao Tutor do Absentismo:

a) Consultar as actas dos Conselhos de Turma e fazer um levantamento dos
casos de absentismo;

b) Analisar os processos individuais dos alunos e recolher dados pessoais
relevantes, nomeadamente (percurso escolar, dados familiares, interesses,
atitudes e dificuldades);

c) Colaborar com os Directores de Turma, contactando regularmente o0s
Encarregados de Educacdo, para informa-los sobre o grau de absentismo
e recolher informacdes que lhes permitam identificar as causas;

d) Reunir regularmente com o aluno e apoié-lo, analisando com ele o seu
rendimento escolar e dificuldades de integracao;
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e) Reunir regularmente com o Director de Turma, informar-se sobre a
situacdo do aluno na sala de aula e planear uma accdo educativa que
reforce a sua motivacgéo para a escola.

3. O Tutor do Absentismo é nomeado pelo Conselho Executivo.
4. O mandato tem a duragdo de um ano.

Art.° 66°
Outras Estruturas de Gestao Intermédia

O Conselho Executivo pode criar ou extinguir as estruturas de gestdo intermédias
nos termos da lei tendo em conta as necessidades da escola e o crédito global de
horas.

PARTE IV - ENCARREGADOS DE EDUCAC}AO
Art° 67°
Intervencdo dos Encarregados de Educacdo no Processo Educativo

1. O direito e o dever de educacdo dos filhos compreendem a capacidade de
intervencdo dos pais no exercicio dos direitos e a responsabilidade no
cumprimento dos deveres dos seus educandos na escola e para com a
comunidade educativa.

2. Sem prejuizo dos direitos e deveres dos pais e encarregados de educacédo
estabelecidos no regime de autonomia, administracdo e gestdo, o poder dever
de educacdo dos filhos implica o exercicio dos seguintes direitos e deveres:

a) Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre
todas as matérias relevantes do processo educativo dos seus educandos e
comparecer na escola por sua iniciativa e quando para tal for solicitado;

b) Colaborar com os professores no ambito do processo ensino
aprendizagem dos seus educandos;

c) Articular a educacgdo na familia com o trabalho escolar;

d) Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania, nomeadamente através da
promogéo de regras de convivéncia na escola;

e) Participar e ser eleito para representar os pais e encarregados de educacao
nos orgaos da Escola;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e de
pontualidade dos seus educandos, nos termos referidos no n.° 2 do artigo
10°;

g) Justificar dentro do prazo as faltas dos seus educandos;
h) Levantar no final de cada periodo as avalia¢des do seu educando;
I ) Conhecer o regulamento interno da escola.
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PARTE V - ALUNOS
SECCAO | - PARTE GERAL

Art.° 68°
Aquisicdo e cessacao da qualidade de aluno

1. A qualidade de aluno da escola é adquirida com a aceitagdo da matricula pela
escola.

2. A qualidade de aluno cessa com o termo do ano lectivo, com a anulagdo da
matricula, com a exclusao do direito de frequéncia por excesso de faltas, com a
transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino ou com a
expulsdo do aluno nos termos da lei.

Art.° 69°
Cartdo de identificacdo do aluno

1. A qualidade de aluno da escola confere ao aluno a atribui¢do de um cartdo de
identificacéo.

2. O aluno deve fazer-se acompanhar do referido cartdo sempre que esteja nas
instalagdes da escola e em actividades relacionadas com a escola que tenham
lugar fora dela.

3. O aluno deve apresentar o cartdo sempre que lhe for solicitado por qualquer
professor ou funcionario da escola, desde que no exercicio das suas funcoes e
por causa delas.

Art.° 700
Direitos gerais dos alunos

O direito a educacdo e a uma justa e efectiva igualdade de oportunidades
No acesso e sucesso escolares compreende 0s seguintes direitos gerais do aluno:

a) Ter acesso a uma educacdo de qualidade que permita a realizagdo de
aprendizagens bem sucedidas;

b) Beneficiar de actividades e medidas de apoio especificas,
designadamente no ambito de intervencdo dos servicos de psicologia e
orientagéo escolar e vocacional;

c) Beneficiar de apoios e complementos educativos adequados as suas
necessidades especificas;

d) Beneficiar de acc¢des de discriminacdo positiva no ambito dos servigos de
accao escolar;
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e) Ser tratado com respeito e correcgdo por todos os elementos da
comunidade escolar, vendo salvaguardada a sua seguranca na frequéncia
da escola e respeitada a sua integridade fisica;

f) Ser prontamente assistido em caso de acidente ou doenca subita
ocorridos no ambito das actividades escolares;

g) Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu
processo individual de natureza pessoal ou relativos a familia;

h) Utilizar as instalagcdes a si destinadas, assim como outras com a devida
autorizacao;

i) Constituir associacdes de estudantes nos termos da lei;

J) Ser ouvido em todos os assuntos que lhe digam respeito pelos
professores, directores de turma e 6rgdos de gestdo da escola;

K) Participar, através dos seus representantes no processo de elaboracdo do
regulamento interno da escola e do projecto educativo de escola e
acompanhar o respectivo desenvolvimento;

I) Apresentar sugestdes e criticas relativas ao funcionamento da escola;

m)Eleger e ser eleito para érgdos e cargos a nivel de escola, nos termos da
lei;

n) Ser representado pelo delegado e subdelegado de turma;

0) Solicitar, através do delegado ou subdelegado de turma, a realizacéo de
reunides com o director de turma para apreciacdo de assuntos
relacionados com a escola;

p) Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formagéo e
ocupacao de tempos livres;

q) Conhecer o regulamento interno da escola;
r) Ser informado sobre todos os assuntos que Ihe digam respeito;

s) Ser respeitado na sua confissdo religiosa, no que diz respeito aos
principios da sua fé e as praticas dai decorrentes;

Art. 71°
Direitos especiais dos alunos
Os alunos gozam dos seguintes direitos especiais:

a) Apresentar reclamagfes e formular sugestdes relativamente ao
funcionamento da escola;

b) Solicitar informacao;

c) Néo efectuar mais de uma prova por dia, excepto para os alunos com
disciplinas em atraso;

d) Ser informado dos objectivos, das cotacGes e dos critérios de correccao
das provas de avaliacdo e outros trabalhos efectuados no ambito das
respectivas disciplinas;
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e) Ser informado pelo director de turma relativamente a sua assiduidade,
aproveitamento e comportamento;

f) Participar nas actividades dos clubes existentes na escola;
g) Organizar actividades de interesse para a comunidade escolar.

Art.0 72°
Deveres gerais dos alunos

A realizacdo de uma escolaridade bem sucedida, numa perspectiva de formacéo
integral do cidaddo, implica a responsabilizagcdo do aluno, enquanto elemento
nuclear da comunidade educativa e o cumprimento dos seguintes deveres:

a) Tratar com respeito e correccdo qualquer elemento da comunidade
educativa;

b) Seguir as orientacdes dos docentes relativas ao seu processo de ensino
aprendizagem;

c) Respeitar as instrugdes do pessoal docente e ndo docente;
d) Respeitar o exercicio do direito a educacéo e ensino de outros alunos;

e) Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horérios e das
tarefas que Ihe forem atribuidas;

f) Abster-se do consumo de &lcool e de substancias estupefacientes ou de
quaisquer actos que a tal conduzam;

g) Participar nas actividades desenvolvidas pela escola;

h) Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autorizacdo escrita do
seu encarregado de educacao;

i) Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio da escola, nomeadamente
no que diz respeito a instalacdes, material didctico, mobiliério e espacos
verdes, fazendo uso adequado dos mesmaos;

J) Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da comunidade
educativa;

k) Ser diariamente portador do cartdo de estudante e da caderneta escolar;
I) Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes colaboracéo;

m) Utilizar os beneficios da accdo social escolar exclusivamente para os fins
que determinam a sua concessao;

n) Colaborar com os responsaveis no apuramento da verdade no ambito dos
processos disciplinares:

0) Cumprir o regulamento interno.
Art.0 73°

Deveres especiais dos alunos
Os alunos tém os seguintes deveres especiais:
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a) Respeitar normas de conduta social e de educacdo de modo a permitir
uma s convivéncia escolar;

b) Abster-se do uso de telemdveis e outros equipamentos electrénicos nas
salas de aula durante as actividades lectivas;

c) Nao fumar;
d) Usar vestuario adequado ao Estabelecimento de Ensino;

e) Comparecer, pontualmente, sempre que convocado, junto dos érgdos de
administracdo da escola;

f) Trazer o material necessario as actividades lectivas;

g) Dirigir-se para a sala de aula ao primeiro toque da campainha e aguardar
a chegada do professor na porta da sala;

h) Entrar e sair da sala de aula s6 depois de autorizado pelo professor;

i) Avisar, sempre que possivel, os 6rgaos de gestdo da escola que ira faltar
as actividades escolares;

J) Participar em todas as actividades propostas pelo professor dentro e fora
da escola;

k) Permanecer nos patios, bar, cantina, biblioteca e outros locais da escola
sem perturbar 0 normal funcionamento das aulas e outras actividades que
estejam a decorrer na escola;

I) Abandonar, de forma ordeira, 0s corredores quando devidamente
informados que ndo terdo aula e ndo permanecer nos corredores
enquanto estiverem a decorrer aulas;

m) Zelar pelos seus bens pessoais de modo a evitar o seu desaparecimento;

n) Zelar pela conservagdo de todo o material cedido pelo servigco de apoio
individual (Servigo de Accdo Social Escolar), bem como pelos livros que
foram requisitados na biblioteca;

0) Entregar no balcéo do bar e da cantina a louca utilizada.

p) Assistir as aulas de apoio obrigatorio para os alunos com necessidades
educativas especiais, alunos de Portugués Lingua Ndo Materna, alunos
com planos de acompanhamento, e com planos de recuperacao.

Art.0 74°
Delegado e subdelegado de turma

1. O delegado e o subdelegado de turma séo os representantes dos alunos da
turma junto dos colegas, dos professores e demais elementos da comunidade
escolar e ainda nos conselhos de turma disciplinares.

2. Compete ao delegado e subdelegado de turma:
a) Representar os alunos da turma junto dos 6rgéos de gestdo da escola;

b) Solicitar ao director de turma a realizacdo de reunides de turma para
apreciacdo de matérias relacionadas com o funcionamento da turma, ap0s
reunido dos alunos para determinacdo das matérias a abordar;
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c) Participar nos conselhos de turma disciplinares;
d) Representar os alunos da turma em qualquer situacdo que se justifique.

3. Em caso de processo disciplinar, o delegado e o subdelegado podem ser
destituidos do cargo.

Art.% 75°
Eleicdo do delegado e subdelegado de turma
1. O delegado e subdelegado de turma séo eleitos pelos alunos da turma.

2. A eleicdo serd feita durante 0 més de Outubro quando o director de turma
considerar que os alunos da turma ja se conhecem o suficiente para eleger os

colegas mais adequados para o exercicio do cargo.

3. A eleicdo sera feita através de voto secreto, na sala de aula , sob a orientacéo

do director de turma, devendo estar presentes mais de 75% dos alunos.

4. Sera eleito delegado o aluno que obtiver maior numero de votos e subdelegado

0 que ficar em segundo lugar.

5. Em caso de empate proceder-se-a a nova eleicdo mas apenas entre o0s alunos

mais votados.
6. Os alunos que tenham sido alvo de medida disciplinar de gravidade igual ou

superior a medida tipificada de repreensao registada no ano lectivo_anterior ndo

deverdo ser eleitos.

7. Do acto eleitoral serd lavrada acta onde devera constar o nome dos trés alunos

mais votados.

Art.° 76°
Acesso ao processo individual do aluno

1. O acesso ao processo individual do aluno do terceiro ciclo devera ser efectuado

através de requerimento dirigido ao Presidente do Conselho Executivo.

2. O Presidente do Conselho Executivo, no prazo de cinco dias Uteis, comunica a

data, o local e 0 modo para se efectivar a consulta.
3. A consulta deve ser efectuada na presenca do Director de Turma.

4. O fornecimento de fotocdpias do processo depende de requerimento dirigido ao

Presidente do Conselho Executivo.

Art.0 77°
Comportamentos meritorios

1. A escola reserva-se o direito de atribuir um louvor aos alunos que no decurso
do ano lectivo tiverem comportamentos que dignifiquem a escola.

2. Sao considerados comportamentos que dignifiquem a escola, entre outros, 0s
seguintes:
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a) Apoio voluntario a colegas com dificuldades de aprendizagem;
b) Bom aproveitamento escolar;

c) Assiduidade;

d) Participacdo em actividades de caracter social e humanitario;

e) Promocdo de actividades que contribuam para a melhoria da qualidade de
ensino na escola.

Art. 78°
Faltas

1. A ndo comparéncia do aluno a qualquer actividade escolar desde que marcada
no seu horério determina a marcacéo de falta.

2. Sdo consideradas faltas justificadas, as faltas dadas pelos seguintes motivos:
a) Deficiéncia fisica ou intelectual;
b) Nojo, parto e casamento;
c) Impedimento provocado pela religido professada pelo aluno;

d) Afastamento das actividades escolares por motivo de doencas
transmissiveis ou outras devidamente comprovadas;

e) Participacdo em provas desportivas ou culturais, quando em
representacédo oficial da escola ou do pais ou em provas internacionais de
interesse publico nacional, quer durante as provas quer durante a sua
preparacdo, sendo estas duas ultimas justificadas pelo Secretério
Regional da Educacdo ou pelo Instituto do Desporto da Regido
Auténoma da Madeira;

f) Acidente de trabalho e acidentes abrangidos pelo seguro escolar;

g) Comparéncia a inspec¢do médica para efeitos do cumprimento do servico
militar ou prestagdo deste;

h) Deslocacdo ao tribunal por convocatoria expressa;
i) Realizacdo de tarefas profissionais a que os alunos se ndo possam eximir;
j) Atrasos de transportes escolares ou publicos;

k) Faltas interpoladas, no caso de doenca, devidamente comprovada perante
as autoridades escolares, por médico especialista.

3. Podem ainda ser consideradas justificadas faltas dadas por outros motivos para
além dos enumerados no ndmero anterior, competindo a aceitacdo da sua
justificacdo ao director de turma ou quem a sua vez fizer, que pode solicitar os
comprovativos que considere necessarios para fundamentar a sua decisao,
ponderada a situacao escolar do aluno.

4. Podem também ser consideradas justificadas as faltas para participagdo em
actividades culturais, desportivas, educativas, visitas de estudo, actividades de
alta competicéo, desde que autorizadas pelo Presidente do Conselho Executivo,
mediante apresentacéo do pedido, cinco dias Uteis antes do evento.
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5. A justificacdo escrita € feita pelo encarregado de educacgdo, ou pelo proprio
aluno guando maior de 18 anos, e entregue ou enviada sob registo postal, a
Secretaria da Escola, até ao quinto dia util ap6s a primeira falta aos trabalhos
escolares.

6. Todas as faltas consideradas justificadas contam apenas para fins estatisticos.
7. Sao consideradas faltas injustificadas:

a) As faltas de que néo foi apresentada justificacéo;

b) As faltas cuja justificacao foi entregue fora de prazo;

c) As faltas cuja justificacdo ndo mereceu a aceitacdo do director de turma
ou quem as suas vezes fizer;

d) Trés faltas de material correspondem a uma falta injustificada, excepto na
disciplina de Educacdo Fisica em que uma falta de material corresponde
a uma falta de presenca;

e) As faltas resultantes da ordem de saida da sala de aula, nos termos do
art.° 90.°.

8. As faltas injustificadas contam para efeitos de exclusdo. O mesmo regime se
aplica as situac@es previstas na alinea p) do artigo 73°.

9. O limite de faltas injustificadas corresponde ao triplo de nimero de tempos
lectivos semanais de cada disciplina.

Art.0 79°
Comisséo de Finalistas
1. Sé&o finalistas os alunos que frequentam o 12.° ano.

2. A constituicdo e funcionamento da Comisséo de Finalistas consta de
regulamento préprio anexo a este regulamento interno.

SECCAO Il - ASSOCIACAO DE ESTUDANTES
Art.° 80°
Nocéao

A Associacdo de Estudantes da Escola Bésica e Secundéria Dr. é\ngelo Augusto
da Silva representa os alunos da Escola Bésica e Secundaria Dr. Angelo Augusto
da Silva e rege-se pela lei e por estatuto proprio.

Art.° 81°
InstalagOes

1. A Associacdo de Estudantes tem direito a instalacbes proprias no recinto
escolar que deve conservar em bom estado de utilizag&o e asseio.

36



ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DR. ANGELO AUGUSTO DA SILVA

SECCAO |1l - AVALIACAO DOS ALUNOS DO ENSINO BASICO E
SECUNDARIO

Art.2 82°

Avaliacgéo dos alunos do Ensino Basico abrangidos pela restruturacdo curricular

1. A avaliacdo das aprendizagens compreende as modalidades de avaliagéo

diagnostica, formativa e sumativa.

2. A avaliacdo diagndstica destina-se & adopcao de estratégias de diferenciacdo

pedagdgica para superacdo de dificuldades dos alunos, a facilitar a integracdo
escolar e a apoiar a orientacdo escolar e vocacional.

3. A avaliagdo formativa recorre a uma variedade de instrumentos de recolha de

informacdo, adequados a diversidade das aprendizagens e aos contextos em
que ocorrem.

. A avaliacdo sumativa realiza-se no final de cada periodo com base em
informagdes recolhidas na avaliagdo formativa, de modo a fazer um juizo
globalizante sobre as aprendizagens. Esta inclui:

a) A avaliacdo sumativa interna realizada no final de cada periodo
lectivo, da responsabilidade dos professores e da Escola;

b) A avaliagdo sumativa externa da responsabilidade dos Servigos
Centrais do Ministério de Educacdo, que compreende a realizacdo de
Exames Nacionais, nas disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica
para 0 9.° Ano e nas disciplinas bienais e trienais da formacéao especifica
e ainda na disciplina de Portugués para o Secundério (11.° e 12.° Anos)
dos Cursos Cientifico — Humanisticos;

Art.° 83°
Avaliacdo formativa dos alunos do Ensino Basico e Secundario

1. A avaliagdo formativa compreende a participagdo na aula, os trabalhos de casa,

os trabalhos de grupo e individuais e o0s testes.

. Na avaliagdo dos testes existe uma correspondéncia entre a avaliagdo
qualitativa e quantitativa, a constar nos testes, nos seguintes termos:

a) Ndo Satisfaz corresponde as percentagens de 0% a 49%, ao nivel 1 de 0%
a 19% e ao nivel 2 de 20% a 49%;

b) Satisfaz corresponde as percentagens de 50% a 69% e ao nivel 3;
c) Satisfaz bem corresponde as percentagens de 70% a 89% e ao nivel 4;

d) Satisfaz plenamente corresponde as percentagens de 90% a 100% e ao
nivel 5.

. No que respeita ao Ensino Secundério a classificacdo a atribuir aos trabalhos
(escritos e orais) nas areas disciplinares e ndo disciplinares para avaliacéo,
situa-se numa escala de 0 a 20.
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4. Os critérios de avaliacdo por disciplina sdo definidos pelos diferentes Grupos
Disciplinares, aprovados no Conselho Pedagogico, operacionalizados em
Conselho de Turma e divulgados no inicio de cada ano lectivo aos alunos e aos
respectivos Encarregados de Educacao.

Art.° 84°
Retencdo nos 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e no Ensino Secundério

1. A avaliacdo sumativa da origem a uma tomada de decisdo sobre a progressédo
ou retengéo do aluno.

2. A decisdo de progressdo do aluno no ano de escolaridade é uma decisdo
pedagogica e por isso da responsabilidade do Conselho de Turma, tendo em
conta o historial do aluno e a Lei em vigor.

3. A transicdo nos 5°, 7° e 8° anos ¢é feita da seguinte forma:

a) Transitam todos os alunos, excepto os que tenham obtido classificacao
inferior a trés em trés disciplinas, ou em duas disciplinas e a mencao de
N&o Satisfaz em Area de Projecto;

b) Sempre que se verifique retencdo repetida o aluno serd submetido a uma
avaliacdo extraordinaria.

4. No final do 3° Ciclo o aluno obtém a mengéo de Aprovado
5. A transicdo nos 6° e 9° anos é feita da seguinte forma:

a) Transitam todos os alunos, excepto os que tenham obtido classificagdo
inferior a trés, em trés disciplinas ou em duas disciplinas e a menc¢éo de
Ndo Satisfaz em Area de Projecto, desde que ndo integrem
cumulativamente as disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica;

6. No final do 2° Ciclo e no &mbito da avaliacdo sumativa interna e externa, o
Conselho de Turma pode decidir sobre a progressdo de um aluno, desde que
esta decisdo seja tomada por unanimidade, caso ndo exista unanimidade deve
proceder-se a um novo Conselho de Turma, prevalecendo a decisdo de dois
tercos dos professores, nas seguintes situagoes:

a) O aluno tenha obtido classificacdo inferior a trés nas disciplinas de
Lingua Portuguesa e Matematica;

b) Tenha obtido classificacdo inferior a trés em trés disciplinas ou em duas
disciplinas e a mencio de N&o Satisfaz em Area de Projecto desde que
ndo integrem cumulativamente as disciplinas de Lingua Portuguesa e
Matematica;

7. Nos 2° e 3° Ciclos tanto em anos terminais de ciclo, como em anos néo
terminais, a retencdo traduz-se na repeticdo de todas as &reas curriculares
disciplinares e néo disciplinares do ano em que o aluno ficou retido, enquanto
no Ensino Secundério a repeticdo verifica-se apenas nas disciplinas em que o
aluno ndo progrediu ou ndo foi aprovado.

8. No Ensino Secundério, as condic¢@es de transi¢do do aluno séo as que constam
nas portarias n.° 550-A/2004, para os alunos dos Cursos Tecnoldgicos e n.°
550-D/2004 para os Cursos Cientifico — Humanisticos.
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Art.° 85°
Participagdo dos Encarregados de Educagéo
no processo de avaliacdo do Ensino Béasico e Secundéario

1. Os encarregados de educagéo dos alunos do segundo e terceiro ciclo participam
no processo de avaliagdo dos seus educandos informando a escola da sua
avaliacdo sobre o desempenho do seu educando no processo de ensino e
aprendizagem, nomeadamente nos seguintes parametros:

a) Realizacéo de trabalhos de casa;

b) Assiduidade;

c) Interesse demonstrado pelos contetidos leccionados;
d) Dificuldades de aprendizagem;

e) Avaliacdo formativa e sumativa.

2. A informacao referida no numero anterior devera ser prestada por escrito e
entregue ao Director de Turma até cinco dias Uteis antes da reunido de
avaliacéo.

Art.° 86°
Audicéo do Encarregado de Educacéo
em caso de retencdo do aluno de 2° e 3° Ciclos

1. Quando haja a possibilidade de ocorrer uma segunda retencéo de aluno durante
0 2° e 3° Ciclos, o Director de Turma comunica-0, atraves de carta registada
com aviso de recepcdo, ao Encarregado de Educacéo e informa-o que pode se
pronunciar sobre o que considerar pertinente para a tomada da decisdo, por
escrito, no prazo de trés dias Uteis.

2. O Encarregado de Educacdo pode solicitar a sua presenca na reunidao do
Conselho de Turma, por escrito, até dois dias Uteis antes da realizacdo da
reuniao.

3. Este artigo apenas se aplica aos alunos abrangidos pela reorganizacéo
curricular.
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SECCAO IV - MEDIDAS DISCIPLINARES

Art.0 87°
Infraccdo disciplinar

O comportamento do aluno que se traduza na violagdo de um ou mais deveres
gerais ou especiais constitui infraccdo disciplinar susceptivel de aplicacdo de
medida disciplinar, conforme o Decreto Legislativo Regional n.° 26/2006/M, de
04 de Julho.

Art.° 88°
Medidas disciplinares
1. As medidas disciplinares sdo as seguintes:

a) Adverténcia;
b) Ordem de saida da sala de aulg;
c) Adverténcia comunicada ao encarregado de educacéo;
d) Repreenséo registada;
e) Realizacdo de actividades uteis a comunidade escolar;
f) Inibicdo de participar em actividades de complemento curricular;
g) Suspensdo da frequéncia da escola até dez dias Uteis;
h) Expulsdo da escola no ano lectivo.

2. As medidas disciplinares tém objectivos pedagogicos, visando promover a
formacdo civica do aluno, tendente ao equilibrado desenvolvimento da sua
personalidade, a sua capacidade de se relacionar com 0s outros e a sua plena
integracdo na comunidade educativa.

3. A aplicacdo da medida disciplinar devera ser adequada aos objectivos de
formacéo do aluno, a prevencéo geral e especial, ao grau de culpa, a sua
personalidade, a sua maturidade, as condi¢des pessoais, familiares e sociais e a
todas as circunstancias em que a infrac¢do foi cometida, que sejam contra ou a
favor do aluno.

Art.° 89°
Adverténcia

1. A adverténcia ao aluno consiste numa chamada de atencao verbal perante um
comportamento perturbador do regular funcionamento da actividade da escola
ou das relagbes na comunidade educativa e é aplicavel ao aluno que pratique
pequenas irregularidades.

2. A aplicacdo desta medida é da competéncia do professor, quer os factos
ocorram na sala de aula, quer fora da sala de aula, do Director de turma e do
Presidente do Conselho Executivo.

3. A aplicacdo da medida disciplinar devera ser participada ao director de turma.
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Art® 90°
Ordem de saida da sala de aula

1. A ordem de saida da sala de aula é uma medida de caracter preventivo e

excepcional, aplicavel ao aluno que se comporte de modo que impeca 0
prosseguimento do processo de ensino e aprendizagem dos restantes alunos e
implica a marcacéo de falta e a comunicacao por escrito ao director de turma,
ao professor tutor ou ao professor titular, para notificacdo ao encarregado de
educacéo

. A aplicacdo desta medida exige que o aluno seja encaminhado para a Oficina
de Aprendizagem por ser um espaco devidamente supervisionado para o qual o
aluno pode, de imediato, ser encaminhado e a duracdo do periodo de
permanéncia é, pelo menos , igual ao tempo remanescente da actividade da
qual o aluno foi afastado.

Art.° 91°
Adverténcia comunicada ao encarregado de educacéo

. A adverténcia comunicada ao encarregado de educacéo resulta da reiteracéo do
comportamento objecto de adverténcia e visa alertar o encarregado de
educacdo para a necessidade de, em articulagio com a escola, reforcar a
responsabilizacdo do aluno no cumprimento dos seus deveres.

. A aplicacdo desta medida é da competéncia do Director de Turma e do
Presidente do Conselho Executivo, que devera efectuad-la através de carta
registada com aviso de recepcao.

Art.° 92°
Repreenséo registada

1. A repreensdo registada consiste no registo da adverténcia no registo biografico

do aluno e é aplicavel ao aluno que:

a) Ndo siga as orientacOes dos professores relativas ao seu processo de
ensino- aprendizagem;

b) N&o acate as orientacOes do pessoal docente e ndo docente.

2. A aplicacdo desta medida é da competéncia do Director de Turma ou do

Presidente do Conselho Executivo.

Art.0 93°
Realizacdo de actividades Uteis a comunidade escolar

1. A realizagdo de actividades uteis a comunidade escolar consiste no

desenvolvimento de tarefas orientadas para a integragdo do aluno na vida da
escola por forma a promover a melhoria do ambiente educativo e é aplicavel ao
aluno que:

a) Nao cumpra, injustificadamente, o dever de pontualidade;
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-

b) N&o use de correccdo com os membros da comunidade escolar;

c) Coloque em causa a defesa, a conservacao e o asseio da escola;

d) Perturbe o normal funcionamento das actividades educativas;

e) Se ausente da escola durante o seu horario sem a devida autorizacéo.

. As actividades previstas no numero anterior sdo as seguintes:

a) Elaboracdo de trabalho escrito de analise e reflexdo sobre o
comportamento do aluno que esteve na origem da aplicacdo da medida;

b) Execucdo de actividades indicadas pelos professores das disciplinas em
que o aluno apresente dificuldades de aprendizagem e que se revistam de
natureza pedagdgica.

As actividades previstas no nOmero anterior podem ser aplicadas
cumulativamente se se considerar adequado para a correccdo do
comportamento perturbador e para a melhor insercdo do aluno na comunidade
escolar.

. A aplicacdo desta medida é da competéncia do Conselho de Turma o qual

deverd ouvir o Encarregado de Educacdo e tentar obter a reparacdo do dano
sempre que possivel.

Art.0 94°
Inibicdo de participar em actividades de complemento curricular

A inibicéo de participar em actividades de complemento curricular consiste no
impedimento do aluno participar nessas actividades durante um periodo ndo
superior a sessenta dias e é aplicavel ao aluno que:

a) N&o observe as normas regulamentares da escola;
b) N&o colabore nas actividades desenvolvidas pela escola.
A aplicacdo desta medida é da competéncia do Conselho de Turma.

Art.° 95°
Suspenséo da frequéncia da escola

. A suspensdo da frequéncia da escola impede o aluno de ter acesso as

instalacfes do estabelecimento de ensino por um periodo ndo superior a dez
dias Uteis com a marcacéo de faltas e é aplicavel ao aluno que:

a) Nao cumpra de forma reiterada e ostensiva os deveres de assiduidade e
pontualidade;

b) Desrespeite gravemente qualquer membro da comunidade escolar,

c) Danifique, intencionalmente, as instalaces da escola ou os bens
pertencentes a qualquer elemento da comunidade escolar;

d) Utilize os beneficios da Accdo Social Escolar para fins diferentes dos que
determinam a sua concesséo;
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e) Preste falsas declaragfes no ambito de processos instaurados ao abrigo
do Decreto Legislativo Regional n.° 26/2006/M;

f) Consuma alcool ou substancias estupefacientes.

2. A aplicacdo desta medida é da competéncia do Presidente do Conselho
Executivo, até cinco dias Uteis, mediante parecer do Conselho de Turma
Disciplinar. A suspensdo de seis até dez dias Uteis é da competéncia do

Conselho de Turma Disciplinar.

3. A aplicacdo desta medida a alunos abrangidos pela escolaridade obrigatéria
deve ser substituida pelas medidas disciplinares de realizacdo de actividades
Uteis a comunidade escolar ou de inibicdo de participar em actividades de
complemento curricular, salvo nos caos em que, fundamentadamente, seja
reconhecido que aquela suspensdo € a Unica medida apta a alcancar o0s

objectivos subjacentes a aplicacdo de medidas disciplinares.

Art.° 96°
Expulsdo da escola

1. A expulsdo da escola no ano lectivo implica a retencdo do aluno no ano de
escolaridade em que a medida é aplicada, sem prejuizo do aluno poder
candidatar-se a realizacdo de exames nacionais ou de equivaléncia a

frequéncia, na qualidade de candidato autoproposto e é aplicavel ao aluno que:
a) Agrida fisicamente qualquer elemento da comunidade educativa;
b) Injurie ou difame qualquer elemento da comunidade educativa;
c) Promova o consumo de alcool ou de substancias estupefacientes;

d) Incorra de forma reincidente nos comportamentos susceptiveis de
aplicacdo de medida disciplinar de suspenséo de frequéncia da escola.

2. A aplicacdo desta medida é da competéncia do Director Regional de Educacéo,

sob proposta do Presidente do Conselho Executivo.

3. Esta medida ndo se aplica a alunos que se encontrem abrangidos pela

escolaridade obrigatoria.

Art. 97°
Circunstancias atenuantes e agravantes

1.Constituem circunstancias atenuantes da responsabilidade do aluno:

a) A colaboracdo na descoberta da verdade;

b) O bom comportamento anterior do aluno;

c) Ter sido provocado;

d) O reconhecimento da conduta;

e) O arrependimento.
2.Constituem circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno:

a) A acumulacéo de infraccdes;
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b) A reincidéncia;
c) A premeditacao;
d) O conluio;
e) A producdo efectiva de efeitos prejudiciais a comunidade escolar;
f) A maioridade do aluno;
g) A provocacao.

Art.° 98°
Circunstéancias Dirimentes
1. Sdo circunstancias dirimentes da responsabilidade disciplinar:
a) A coaccdo fisica ou psicoldgica;
b) A legitima defesa;
c) A néo exigibilidade de conduta diversa.

2. Constitui legitima defesa o facto praticado como meio necessario para repelir a
agressdo actual e ilicita da integridade fisica.

Art.0 99°
Procedimento disciplinar

O procedimento disciplinar a seguir com vista a aplicagdo das medidas
disciplinares previstas neste regulamento esta previsto na lei.

PARTE VI — PESSOAL DOCENTE E NAO DOCENTE
SECCAO | — PESSOAL DOCENTE

Art. 100°
Direitos dos professores
1. Para além dos direitos garantidos por lei, aos professores € reconhecido :

a) Direito ao respeito e a autoridade;
b) Direito a poder cumprir com competéncia todas as suas fungoes;
c) Direito de participacdo no processo educativo;
d) Direito a formacdo e informacdo para o exercicio da funcdo educativa;
e) Direito ao apoio técnico, material e documental;
f) Direito a seguranca na actividade profissional,
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g) Direito a negociacéo colectiva;
h) Direito ao reconhecimento pelo trabalho desempenhado;

2. As faltas motivadas pelo atraso de transporte, sem documento comprovativo,
sdo consideradas justificadas, desde que ndo excedam quatro tempos ou um
dia.

Art. 101°
Deveres dos professores

Para além dos deveres resultantes da lei, os professores estdo sujeitos aos
seguintes deveres:

a) Entrar na sala primeiro que os alunos e ser o Ultimo a sair deixando
sempre o quadro limpo;

b) Informar os alunos sobre o processo de avaliacéo;
c) Marcar no livro do ponto as datas das provas de avaliagdo sumativa;

d) Entregar as provas de avaliagdo sumativa e outros trabalhos em tempo
ndo superior a duas semanas e antes do teste seguinte;

e) Informar os directores de turma, por escrito, sobre as avaliagOes
realizadas durante os periodos;

f) Entregar o livro do ponto ao funcionério respectivo, no fim de cada aula;
g) Fazer os sumarios e registar as faltas dos alunos no livro do ponto;
h) Impedir o acesso dos alunos ao livro do ponto;

i) Cumprir rigorosamente os horarios lectivos, salvo em situacdes
devidamente justificadas;

J) Conhecer e cumprir o Regulamento Interno da Escola.

SECCAO Il - PESSOAL NAO DOCENTE
Art. 102°
Direitos do pessoal ndo docente
Para além dos direitos garantidos por lei, ao pessoal ndo docente é reconhecido:

a) Direito a informacao;
b) Direito a formacéo;
c) Direito a salde, a higiene e a seguranca;
d) Direito a participag¢do no processo educativo;
e) Direito ao apoio técnico, material e documental;

f) Direito ao exercicio da actividade sindical e & negociacao colectiva, nos
termos previstos na lei geral;

g) Direito de participar activamente na vida da escola, expressando a sua
opinido e apresentando sugestdes, verbalmente ou por escrito, junto do
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Conselho Executivo, que entenda poderem melhorar o funcionamento da
escola;

h) Direito de ter acompanhamento do representante dos notados, na
entrevista de classificacdo de servico, se assim o desejar;

i)  Direito de acesso a um local destinado aos fumadores, de acordo com o
previsto na lei.

Art. 103°
Deveres do pessoal administrativo

1. Para além dos deveres resultantes da lei, os funcionarios administrativos estdo
sujeitos aos seguintes deveres:

a) Actuar em conformidade com o Cddigo de Procedimento Administrativo
e com as regras de conduta consubstanciadas no Decreto Lei n® 135/99,
de 22 de Abril;

b) Informar com brevidade o pessoal docente e ndo docente de qualquer
assunto que lhe diga directamente respeito;

c) Prestar esclarecimentos sobre assuntos da sua competéncia, que oferecam
duvidas aos varios elementos da comunidade escolar;

d) Assegurar 0s servigos de expediente geral, alunos, contabilidade,
economato, pessoal e ac¢édo social escolar;

e) Prestar apoio administrativo aos 6rgaos de gestao;
f) Cumprir com o Cddigo de Conduta Interna;
g) Conhecer e cumprir com o Regulamento Interno da Escola.

Art.° 104°
Deveres do pessoal auxiliar

1. Para além dos deveres resultantes da lei, os funcionarios auxiliares estao
sujeitos aos seguintes deveres:

a) Manter uma vigilancia atenta de modo a minimizar situagbes de
risco que possam ocorrer entre 0s alunos;

b) N&o permitir correrias, ruidos, nem gritarias no interior da escolg;

c) Ser responsavel pelo livro do ponto sempre que se encontre na sua posse,
evitando que os alunos tenham acesso ao mesmo;

d) Permanecer na sala de aula sempre que o professor tenha que se ausentar,
por motivo de for¢ca maior, evitando que os alunos tenham acesso ao
mesmo;

e) Controlar a entrada dos alunos na escola mediante a solicitacdo da
apresentacdo do cartdo de estudante;

f) Impedir a entrada ou permanéncia na escola, de pessoas estranhas a
mesma, em especial daquelas que pela sua conduta ou aparéncia sejam
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suspeitas de perturbar as actividades lectivas ou a seguranca dos alunos,
professores ou funcionarios;

g) Fazer circular todas as ordens de servigo;
h) Acompanhar os alunos em caso de sinistro;

i) Registar as faltas dos professores, devendo fazé-lo ap6s o periodo de
tolerancia;

j) Prestar assisténcia as aulas na area que lhes estiver atribuida, sempre que
sejam solicitados para o efeito;

K) Garantir assisténcia nas aulas do material necessario ao seu normal
funcionamento;

I) Verificar o estado de limpeza da sala de aula e dos espagos adjacentes ao
local onde estiver a prestar servico;

m)Providenciar para que as aulas ndo sejam perturbadas por ruidos
provenientes dos corredores ou de outros espacos proximos das salas;

n) Vigiar e impedir a danificagdo das instalagdes e do material escolar,
nomeadamente carteiras, paredes, portas e plantas;

0) Comunicar ao encarregado de pessoal os danos materiais ocorridos;

p) Executar com brio e profissionalismo as tarefas correspondentes aos
conteudos funcionais da carreira a que estdo afectos;

q) Conhecer e cumprir com o Regulamento Interno da Escola.

DISPOSICOES FINAIS

Art.% 105°
Revisédo
1. O Regulamento Interno da Escola devera ser revisto de 4 em 4 anos.

2. Por proposta de qualquer 6rgédo de direccdo, gestdo e administracdo da escola,
0 Regulamento Interno da Escola podera ser revisto extraordinariamente
devendo as alteracbes ser aprovadas por trés quartos dos membros em
efectividade de funcGes do Conselho da Comunidade Educativa.

Art.° 106°
Entrada em vigor

O Regulamento Interno da Escola entra em vigor no dia imediato ao da sua
aprovagao.
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ANEXO
Regulamento da Comisséo de Finalistas
Art.01°
Denominacdo e Sede

1. I§ designada por Comissdo de Finalistas da Escola Basica e Secundéaria Dr.
Angelo Augusto da Silva, a Comissao que se rege pelas normas constantes nos
pontos seguintes.

2. A presente Comissdo é constituida por tempo indeterminado.

3. A Comissdo de Finalistas da Escola Basica e Secundaria Dr. Angelo Augusto
da Silva tem sede na mesma Escola, situada a Rua do Comboio, n.° 61.

Art.0 2°
Principios Fundamentais
A Comiss&o presidem, entre outros, 0s seguintes principios:

a) Democraticidade: todos os estudantes do Décimo Segundo Ano tem o
direito de participar da vida associativa, incluindo o direito de eleger e de
ser eleito para a Comissédo de Finalistas.

b) Independéncia: implica a ndo submissdo da Comissdo de Finalistas a
partidos politicos e a organizacgdes estatuais, com excepc¢do do Conselho
Executivo, Conselho Pedagdgico e de OrganizacBes Religiosas ou
quaisquer organizacOes que, pelo seu caracter ndo impliqguem a perda de
independéncia dos estudantes.

Art.2 3°
Objectivos
1. S&o objectivos da Comissdo de Finalistas:
a) Representar os estudantes e defender os seus interesses;

b) Promover a formacdo civica, fisica, cultural e cientifica dos seus
membros;

c) Estabelecer a ligacdo dos seus associados a realidade sdcio-econémica e
politica do pais;

d) Defender e promover os valores fundamentais do ser humano;

e) Contribuir para a participacdo dos seus membros da discussdo dos
problemas educativos;
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f) Cooperar com todos 0s organismos estudantis, nacionais ou estrangeiros,
cujos principios ndo contrariam os aqui definidos;

g) Zelar pelo bom nome da Escola.

2. Quaisquer outros objectivos da Comissdo de Finalistas devem ser definidos
pela mesma, ouvido o Conselho Pedagdgico.

Art.0 4°
Composicgéo

1. A Comissdo de Finalistas é composta por um Presidente, Vice-Presidente,
Secretario, dois Vogais e dois professores do quadro de nomeacdo definitiva
designados pelo Conselho Pedagogico.

Art.% 5°
Elegibilidade

1. Sdo elegiveis para a Comissdo de Finalistas, os estudantes do Décimo Segundo
Ano, ndo repetentes, no uso pleno dos seus direitos.

2. Para tal votam todos os alunos do Décimo Segundo Ano.

Art.° 6°
Método de Eleicédo
1. A Comissdo de Finalistas € eleita por sufragio universal, directo e secreto.

2. E considerada eleita & primeira volta, a lista que obtiver mais de cinquenta por
cento dos votos validamente expressos.

3. Caso nenhuma lista possa ser declarada vencedora nos termos do numero
anterior, realizar-se-a uma segunda volta, no prazo maximo de setenta e duas
horas, a qual concorreram as duas listas mais votadas. Sera eleita a que tiver a
maioria dos votos.

4. Se se verificar empate ap6s observancia do ponto anterior, serd eleita a lista que
na primeira volta obteve mais votos.

Art.° 7°
Tomada de Posse

1. A Comisséo de Finalistas tomara posse até trinta dias apos a eleicdo, em sessédo
publica.

2. A posse é conferida pelo Conselho Executivo.
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Art.° 8°
Mandato
O Mandato da Comissao de Finalistas € de um ano lectivo.

Art.0 9°
Competéncias
1. As competéncias da Comissdo de Finalistas séo:
a) Organizar o Baile de Finalistas;
b) Organizar o Jantar de Finalistas;
c) Organizar a Viagem de Finalistas;

d) Apresentar projectos as empresas a fim de recolher apoios, dando esse
conhecimento ao Conselho Executivo;

e) Levar a cabo acghes para prosseguir 0os seus objectivos dando esse
conhecimento ao Conselho Executivo.

Art.° 10°
Responsabilidade

1. A Comissao de Finalistas é responsavel perante o Conselho Executivo, a qual
compete a aprovacao do plano de actividades.

2. Apos a eleicdo, a mesa tera de entregar, no prazo de quarenta e oito horas, a
acta do processo eleitoral, contendo os nomes e identificagdo escolar de todos
os elementos da Comissdo vencedora, bem como 0s votos em envelope
fechado ao Conselho Executivo.

3. Como 6rgéo directivo da escola o Conselho Executivo tem o direito de, a
qualquer momento e quando achar necessario, pedir o relatorio de contas a
Comissdo de Finalistas, pelo que esta deve ter o mesmo sempre em dia.

Art.° 11°
Direitos
Sdo direitos dos membros da Comisséo de Finalistas:
a) Usufruir de todas as regalias que a Comissao possa proporcionar;
b) Eleger os seus representantes para a Comissao de Finalistas;
c) Ser eleito para a Comisséo de Finalistas.
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Art.012°
Deveres
Séo deveres dos membros da Comisséo de Finalistas:
a) Contribuir para o prestigio da Comissao de Finalistas;
b) Participar activamente nas suas actividades;
c) Contribuir para a prossecuc¢do dos objectivos da Comissdo de Finalistas;
d) Respeitar o disposto nestas normas.

Art.013°
Financas e Patrimonio

|

. Consideram-se receitas da Comissao de Finalistas:

a) Apoio financeiro concedido pelo Estado, com vista ao desenvolvimento
das suas actividades;

b) Receitas provenientes das suas actividades;
c) Donativos.

no

As despesas da Comissdo de Finalistas serdo efectuadas mediante a
movimentacao das verbas consignadas no orgamento.

Art.° 14°
Plano de Actividades e Orcamento

1. Anualmente, trinta dias antes da tomada de posse, a Comissdo de Finalistas
deve apresentar ao Conselho Executivo, conjuntamente, o plano de actividades
e 0 orgamento para o ano lectivo.

N

. Ao longo do ano, a Comissdo de Finalistas pode apresentar ao Conselho
Executivo proposta de revisdo do plano de actividades e do orgamento, que
podem entrar em execucao ap0s competente aprovacao.

3. Logo apos a entrega do resultado eleitoral, a lista vencedora tem de apresentar
junto do Conselho Executivo, no prazo de oito dias, a abertura de uma conta
bancéria que incluird os docentes da Comissdo de Finalistas como titulares,
sendo a assinatura destes obrigatoria.

Art.% 15°
Reunido para a Viagem

1. Antes da realizacdo da viagem de finalistas, haverd uma reunido com a
Presidente do Conselho Executivo, um elemento da Direccdo da Area de
Alunos, os Professores da Comissdo de Finalistas e os Encarregados de
Educacdo dos Alunos participantes na viagem.

2. Nessa reunido, os encarregados de educacdo deveram assinar um termo de
responsabilidade.
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